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KẾ HOẠCH
Phối hợp giữa Chính quyền và Công đoàn trường

trong việc tổ chức Hội nghị đại biểu cán bộ - công chức

Năm học 2012 - 2012


Căn cứ công văn liên tịch số 2060/GDĐT-CĐGD ngày 03 tháng 08 năm 2012 của Sở Giáo dục - Đào tạo và Công đoàn giáo dục thành phố Hồ Chí Minh về việc hướng dẫn tổ chức và nội dung Hội nghị cán bộ công chức – Hội nghị Người lao động năm học 2012-2013;

Căn cứ nội dung phiên họp ngày 16/8/2012 của Ban thường vụ công đoàn cơ sở với đại diện của Cấp Ủy, Ban giám hiệu Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng.

Nay Hiệu trưởng nhà trường phối hợp với Công đoàn trường xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị đại biểu Cán bộ Công chức năm học 2012-2013 của trường với nội dung như sau:

I.  Đối tượng tham dự:


Đại biểu CB-GV-NV nhà trường (150 đại biểu/374 CB-GV-NV)

II. Khách mời:

· Lãnh đạo Sở Giáo dục và Đào tạo TP.HCM.

· Lãnh đạo Công đoàn Giáo dục thành phố.

III. Thời gian – địa điểm:

· Thời gian: 08h00’ ngày 20/10/2012

· Địa điểm: Hội trường A – Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng.
IV.  Trang phục của đại biểu tham dự:

· Nữ: Áo dài.

· Nam: Áo sơ mi, thắt cà vạt.

V. Thành lập Ban tổ chức:

· Ông Đỗ Kỳ Công – Hiệu trưởng nhà trường – Trưởng ban – phụ trách chung.

· Ông Lương Xuân Chỉnh – Phó Hiệu trưởng – Phó Trưởng ban thường trực – phụ trách Tiểu ban nội dung và chỉ đạo các bộ phận có liên quan hỗ trợ công tác tổ chức.

· Ông Phạm Minh Nghĩa – Chủ tịch công đoàn – Phó Trưởng ban – phụ trách tiểu ban tổng hợp ý kiến đóng góp của các đơn vị, phối hợp với tiểu ban nội dung Hội nghị.
· Ông Đỗ Văn Hùng – Phó Hiệu trưởng - Ủy viên, phụ trách phối hợp với tiểu ban nội dung liên quan đến công tác đào tạo khối chuyên nghiệp.
· Bà Phạm Thị Thu Thảo –  Phó Hiệu trưởng - Ủy viên, phụ trách phối hợp với tiểu ban nội dung liên quan đến công tác đào tạo khối trung học phổ thông.
· Ông Nguyễn Văn Dũng – Phó Hiệu trưởng - Ủy viên, phụ trách phối hợp với tiểu ban nội dung liên quan đến công tác cơ sở vật chất.

· Bà Đinh Hồng Minh – Trưởng phòng TC-HC-TH – Ủy viên, phối hợp với tiểu ban nội dung, phụ trách tiểu ban hậu cần, hỗ trợ công tác tổ chức 
· Ông Phạm Ngọc Long – Kế toán trưởng – Ủy viên, phụ trách phối hợp với tiểu ban nội dung liên quan đến công tác tài chính và kinh phí tổ chức hội nghị.

· Ông Lê Xuân Thiện – Phó trưởng phòng TC-HC-TH – Ủy viên, Trưởng tiểu ban Trang trí, cơ sở vật chất.

· Bà Phan Thị Ngọc Phượng – UVBCHCĐBP TC-HC-TH –  Ủy viên, Trưởng tiểu ban hậu cần, tiếp khách

· Bà Nguyễn Ngọc Trang – Trưởng phòng KHCN&QHQT– Ủy viên, Trưởng tiểu ban trình chiếu.

· Bà Nguyễn Thị Nhuận – Bí thư Đoàn trường – Ủy viên, Trưởng tiểu ban văn nghệ.

· Ông Trương Thánh Thiện– UVBCHCĐCS – Ủy viên, dẫn chương trình, phối hợp với tiểu ban nội dung xây dựng kịch bản chương trình.

VI. Thành lập các tiểu ban công tác

1. Tiểu ban phụ trách nội dung văn kiện:

· Ông Lương Xuân Chỉnh – Trưởng ban

· Các thành viên: Ông Phạm Minh Nghĩa, Ông Phạm Ngọc Long, Bà Nguyễn Thị Mai, Ông Nguyễn Văn Tấn, Bà Đinh Hồng Minh, Bà Nguyễn Hải Hà, Bà Nguyễn Thị Nhuận.
Nhiệm vụ:

· Xây dựng dự thảo báo cáo tổng kết năm học 2011-2012.
· Dự thảo kiểm điểm tình hình thực hiện Nghị quyết Hội nghị Cán bộ - Công chức cấp trường năm học 2011-2012.
· Dự thảo phương hướng nhiệm vụ năm học 2012-2013.
· Dự thảo “Tiêu chuẩn thi đua năm học 2012-2013”

· Dự thảo “Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2013”

· Dự thảo “Quy chế dân chủ”

· Báo cáo tổng kết của Ban thanh tra nhân dân năm học 2011-2012 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2012-2013

· Báo cáo công khai tài chính về “Tình hình Thu – Chi quỹ khen thưởng, phúc lợi” và “Quyết toán Thu – Chi ngân sách Nhà nước năm 2011”

· Dự trù kinh phí tổ chức.
2. Tiểu ban phụ trách trang trí, cơ sở vật chất:
· Ông Lê Xuân Thiện – Trưởng ban

· Các thành viên: Tổ Sửa chữa, tổ Vệ sinh thuộc Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp 
Nhiệm vụ:

· Phụ trách lên sơ đồ và bố trí chỗ ngồi: khu vực khách mời, đại biểu, khu vực đoàn chủ tịch, thư ký.
· Phụ trách trang trí phông nền sân khấu.
· Vệ sinh khu vực bên ngoài và bên trong hội trường trước và sau hội nghị.
· Kiểm tra các thiết bị điện, quạt, hệ thống chiếu sáng trong hội trường, đảm bảo hoạt động tốt.
· Kiểm tra hệ thống âm thanh, micro (sử dụng âm thanh lớn).
· Dự phòng phương án cúp điện đột xuất.
· Trang trí 2 bản tin giới thiệu hình ảnh, số liệu, thành tích hoạt động của trường và công đoàn

3. Tiểu ban phụ trách hậu cần:

· Bà Phan Thị Ngọc Phượng – Trưởng ban

· Các thành viên: Bà Vũ Như Quỳnh, Bà Nguyễn Thị Bích Liễu, Bà Nguyễn Thị Vãng, Ông Đỗ Văn Trong, Bà Lê Thị Tuyết Trinh, Bà Hồ Thị Khuyên.
Nhiệm vụ:

· In ấn văn kiện

· Chuẩn bị nước uống đại biểu tham dự.
· Tiếp khách, đại biểu khu vực hội trường.
4. Tiểu ban văn nghệ:

· Bà Nguyễn Thị Nhuận – Trưởng ban.
· Các thành viên: Ông Võ Minh Phương, Bà Đỗ Thị Thơm.
Nhiệm vụ: Phụ trách lên chương trình, kế hoạch tập dợt văn nghệ phục vụ trong hội nghị (08 tiết mục văn nghệ của học sinh).
5. Tiểu ban tổng hợp ý kiến đóng góp của đơn vị:

· Ông Phạm Minh Nghĩa – Chủ tịch Công đoàn trường – Trưởng ban.
· Các thành viên: Bà Huỳnh Thị Kim Hằng – UVBCHCĐCS; Bà Đặng Thị Nhật Minh – UVBCHCĐCS.
Nhiệm vụ: Tổng hợp ý kiến đóng góp của các đơn vị.
6. Tiểu ban trình chiếu:

· Bà Nguyễn Ngọc Trang – Trưởng ban.
· Các thành viên: Ông Thái Minh Hải, Bà Trần Thị Phương, Ông Nguyễn Thanh Vĩnh Phúc.
Nhiệm vụ:

· Phụ trách trình chiếu văn kiện, hình ảnh minh họa, trình chiếu các số liệu, biểu mẫu thống kê.
· Quay phim, chụp hình.
VII. Tiến độ thực hiện:

· 22/8/2012 - 28/8/2012: Hoàn tất dự thảo văn kiện Hội nghị.
· 29/8/2012: Trình văn kiện, xin ý kiến chỉ đạo của Hiệu trưởng và Hội đồng nhà trường.
· 31/8/2012 -  9/9/2012: Hội nghị tại các đơn vị, nộp báo cáo kết quả Hội nghị tại đơn vị về văn phòng Công đoàn, hạn chót nhận là ngày 10/9/2012
· 11/9/2012 - 14/9/2012: Tổng hợp ý kiến đóng góp của các đơn vị, họp Ban Tổ chức Hội nghị CB-CC cấp trường.
· 15/9/2012: Hội nghị trù bị cấp trường tại HTA (Toàn thể đại biểu)
· 17/9/2012 - 18/9/2012: Ban tổ chức Hội nghị CB-CC cấp trường hoàn chỉnh văn kiện.
· 19/9/2012: Gửi văn kiện Hội nghị (bản Dự thảo) trình Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo
· 14h30 ngày 21/9/2012: Tiểu ban công tác và các bộ phận có liên quan tập dượt chương trình tại Hội trường A 
· 08h00 ngày 22/9/2012, tiến hành Hội nghị Đại biểu Cán bộ - Công chức năm học 2012-2013 của trường.
Trên đây là kế hoạch phối hợp giữa Hiệu trưởng nhà trường và Ban chấp hành công đoàn cơ sở trong việc tổ chức Hội nghị đại biểu Cán bộ - Công chức năm học 2012-2013. Lãnh đạo nhà trường yêu cầu các bộ phận và cá nhân có liên quan chủ động xây dựng kế hoạch, phân công thành viên và hoàn thành nhiệm vụ theo đúng tiến độ được giao.
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